
 

INFORME DE GESTIÓN DE CONTRATO O 
CONVENIO 

 

 

MPFB0201F27-01      
                          
 

 

AVANCES EN PLAN DE TRABAJO 
 
NÚMERO DE PAGO:  1 de 2 
PERÍODO DEL INFORME: Del: 13/06/2023 Al: 13/10/2023 
CONTRATISTA: CARPE DIEM CONSULTORES LTDA. 
NÚMERO CONTRATO PRINCIPAL: 2-05-24100-1073-2023 
INTERVENTOR: N/A 
NÚMERO CONTRATO PRINCIPAL DE 
INTERVENTORÍA: N/A 

SUPERVISOR DEL CONTRATO PRINCIPAL: Juana Camacho Otero 
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO 
PRINCIPAL: 13/06/2023 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 
PRINCIPAL: 27/10/2023 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO DE 
INTERVENTORÍA: N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 
DE INTERVENTORÍA: N/A 

FECHA DE ENTREGA DEL INFORME: 19/10/2023 
 

CONTENIDO COMENTARIOS 

CAPITULO  1. CONTRATO PRINCIPAL 

Alcance del contrato  
principal                         

Diseño a la medida e implementarlo para el fortalecimiento de 
capacidades institucionales para la gestión circular en la EAAB con base 
en la información entregada por la EAAB ESP. 
 
El diseño e implementación del curso virtual en economía circular incluye: 
 

● Adaptación pedagógica de contenidos y guion instruccional, 
según requerimiento;  

● Elaboración de documento guía y corrección de estilo en 
caso de requerirse;  

● Diseño gráfico del curso; elaboración de audios; adaptación 
de imagen según Manual de Imagen Corporativa de la 
EAAB-ESP; 

● Implementación del curso en la plataforma de la Empresa; 
● Entrega de archivos fuente o editables, así como de los 

archivos funcionales;  
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● Programación SCROM por módulo;  
● Adicionalmente requerimos el acompañamiento a nuestra 

entidad en la construcción definitiva de los módulos y sus 
contenidos, el montaje de estos en nuestra plataforma 
Moodle. 

● El montaje del curso y su puesta en funcionamiento debe 
contar con un acompañamiento de ajustes de 2 meses una 
vez se habilite en la plataforma. 

 
Novedades de personal  del 
contratista 

No se presentaron novedades 

Novedades de Maquinaria y  
Equipo 

No se presentaron novedades 

Novedades de Equipo de 
Medición 

N/A 

Control de calidad N/A 
Requisitos en Gestión 
Ambiental 

N/A  

Plan de Gestión Social N/A 

Plan de SG-SST Diseñado, en ejecución interna desde marzo del año 2020. 
Persona responsable por el SGSST: Representante Legal 

Plan de Manejo de Tránsito 
- PMT 

N/A 

Seguimiento al avance 
físico del contrato 

Para los cuatro módulos que integran el curso se realizó el diseño, 
estructuración y elaboración de contenidos, la revisión pedagógica y 
didáctica, la Construcción de guiones instruccionales, la Corrección de 
estilo y para m1, m2 y m3 se realizó la construcción de propuesta 
pedagógico didáctica. Se realizó el montaje en plataforma de tres 
multimedias y se verificó el funcionamiento y la usabilidad. 

Línea de tiempo 88,89% 
Seguimiento financiero 50% 

Seguimiento a la entrega de 
productos 

Primer producto  
✔ Construcción de contenidos  
● Diseño, estructuración y elaboración de contenidos  
✔ Adecuación pedagógica  
● Revisión pedagógica y didáctica  
✔ Construcción de guiones instruccionales  
● Corrección de estilo  
● Construcción de propuesta pedagógico didáctica 
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Seguimiento a la matriz de 
riesgos y a la gestión del 
acuerdo de voluntades 

 
● No se materializó ningún riesgo durante la ejecución del contrato.  

ANEXOS 
 
 

● Anexos del Informe Técnico (Presentación gráfica y 4 módulos 
diseñados) 

● Estado de avance del contrato  

CAPITULO 3. COMENTARIOS DE LA SUPERVISIÓN  

Análisis El producto presentado cumple con los requisitos establecidos en los 
términos de referencia.  
En general, el consultor atendió todas las solicitudes desde la supervisión, 
entregó los productos con el nivel de calidad esperado. 

Conclusiones Los productos entregados cumplen con los requisitos del contrato. 

Recomendaciones No se tienen recomendaciones. 

Seguimiento a la matriz de 
riesgos 

No se configuró ningún riesgo durante el periodo 

 
Firmas        

 
___________________________   

Elaboró por parte del contratista    

Nombre: Sandra Olaya     

Fecha: 17/10/2023 

  



 

INFORME DE GESTIÓN DE CONTRATO O 
CONVENIO 

 

 

MPFB0201F27-01      
                          
 

 

 
SEGUIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR 

 
Descripción SI NO 

Cumplió con las actividades programadas X  

Presentó las evidencias de las actividades programadas X  

Presentó planilla de pago de seguridad social X  

Efectuó los aportes al Sistema de Social Integral según el Ingreso Base de 

Cotización –IBC 

X  

 

 
Una vez verificado el informe de gestión, los soportes y evidencias del cumplimiento de la ejecución 

contractual por parte del contratista, así como el pago de los aportes al sistema de seguridad social 

integral en los términos de ley, apruebo el presente informe. 
 

Firma Supervisor: ______________________________________ 

 

Nombre Supervisor: Juana Camacho Otero 

 

Fecha de aprobación: 19 de octubre de 2023 

 
 
 
 
Copias: Archivo electrónico lotus notes, Interventor y contratista 

 

Firmado por JUANA CAMACHO OTERO
el 20/10/2023 a las 12:46:09
COT


		2023-10-20T17:46:10+0000
	InfoCert GoSign Web eSeal
	Signed with GoSign




